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CONVOCATORIA DE INVITACION PARA PARTICIPAR EN LA PROMOCION
A LA CATEGORIA XA08004 “TAQUIMECANOGRAFA” NIVEL 04 Y LAS QUE SE GENEREN

La Direccidon del Centro de Estudios Tecnoldgicos Industrial y de Servicios No. 145 con fundamento en el Apartado B del
articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 47, 48, 49, 50, 51, 52 y 87 de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, Fraccidn X y Xl del articulo 82 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas
de los Servidores Publicos, numerales 16, 16.1, 16.1.2, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7, 16.1.8, 16.1.9 y 16.4 del Manual de
Normas Para la Administracion de Recursos Humanos en la Secretaria de Educacion Piblica, los articulos 10 al 23 del
Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de Educacion, se emite la siguiente
CONVOCATORIA al personal administrativo y de apoyo a la educacion a participar en el concurso de oposician para
promocién o concurso cerrado para ocupar la plaza vacante definitiva 2702 XA08004 00.0 271412,
“TAQUIMECANOGRAFA”, que se encuentra en el Catalogo Institucional de Puestos del Personal de Apoyo y Asistencia a

la Educacién. PERFIL MINIMO REQUERIDO, SECUNDARIA O 3 ANOS DE CARRERA TECNICA.

DEFINICION
I a promacion es el ascenso del personal a la categoria y nivel inmediato
superior, respecto del que tenga asignado a la fecha ¢n que sea

promovido.
2. REQUISITOS

. Cumplir con lo establecido en lo establecido en la presente
convocatoria y normatividad vigente aplicable.

Il. Contar con PERFIL QUE SE REQUIERE PARA OCUPAR LA PLAZA

lli. Unicamente participa el personal administrativo y de apoyo a la
educacion, que ostente plaza con motivo 10 o 95 llimitado y que
haya cumplido mds de 6 meses de servicio activo ininterrumpido,
con una misma categoria y nivel,

V. Que no se encuentre disfrutando de licencia sin goce de sueldo.

V. Estar en la categoria inmediata inferior a la plaza vacante a
promocionar para acceder a la siguiente categoria o nivel inmediato
superior, en caso de no existir una categoria o nivel inmediato
inferior a la categoria convocada participaréd la categoria proxima
inferior o subsecuente.

EFECTOS

Una vez publicado el Dictamen Definitivo por parte de la Comision
Dictarninadora, en el entendido que deberd ser en dia primero o
diecisdis del mes que corresponda. Los efectos reales de ocupacidn
serdn a partir de la autorizacién de la o las plazas que emita el Titular de
la D.G.E.T.L, por lo que, la aplicacidn de los movimientos en el sistema
de ndmina estd sujetos a los determine la instancia competente.

TRAMITES

Los interesados deberdn presentar a la Direccién a través del
departamento de Servicios Administrativos u Oficina de Personal de este
centro de trabajo, la solicitud de promecidn en el gque hagan constar que
han sido cumplidos debidamente los requisitos establecidos para la
categoria o nivel inmediato superior que se proponga obtener,
anexando para tal efecto la documentacién que avale dicho
cumplimiento.

DE LA COMISION DICTAMINADORA

La Comision Dictaminadora de este centro de trabajo, estard integrada

por:

¢  Unrepresentante nombrado por la Direccién General.

e Dos representantes nombrados por la Direccion del centro de
trabajo.

e  Dos administrativos activos elegidos por el personal administrativo
del centro de trabajo, (que no sean participantes de la presente
convocatoria o que no genere conflicto de intereses), en una reunién
convecada por la Representacion Sindical.

La Comisién Dictaminadora, con base en la normatividad vigente revisara
y. evaluara los expedientes de acuerdo a los pardametros establecidos
(Anexo 2. deberd disefiarse considerando los factores de promocion
descritos en la circular 220(1)31/2023, y enunciados en los criterios de
evaluacion establecido en el Titulo Tercero, Capitulo I, de la LFTSE
apartado B)) y dictaminard al candidato apto para esta promocion,
emitiendo el dictamen propositivo y para los no aprobados se emitira el
dictamen de no promovido.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

La solicitud y expediente con la documentacion en la que conste gue se ha
cumplida debidamente con los requisitos establecidos, debera entregarse
en la Oficina de Personal de este plantel a partir de la publicacion de la
presente convocatoria, y hasta las 13:00 hrs. del dia 28 de abril del
presente aiio, fecha improrrogable.

INCONFORMIDADES

En caso de inconformidad, el sustentante podrd solicitar la revision a la
Comisidn Dictaminadora, en un plazo no mayor a 24 horas siguientes a la
fecha de publicacion de los resultados; la que a su vez ratificard o
rectificard su dictamen respetando el derecho de audiencia del
sustentante; el fallo del recurso es inapelable.
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~  EDUCACION

La Direccidn del plantel, el Departamento de Servicios Administrativos y
Ja Oficina de Personal serdn los responsables de verificar, cotejar vy
validar que los documentos proporcionados por el personal solicitante,
sean copias fieles de sus originales, y deberd anotar la leyenda, hombres
y firmas correspondientes al reverso de la copia conforme lo marca la
norma establecida para tal efecto.

Subsocretaria de Educacién Media Superior
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RESULTADOS

Los resultadws de la promocién serdn publicados en lugares visibles del
propio plantel dentro de las sigulentes fechas:

Dictamen Propositivo de la Comision Dictaminadora: el dia 3 de mayo

Inconformidades: del 3 al 4 de mayo de 2023.
Dictamen Definitivo de la Comision Dictaminadora: el dia 8 de mayo

Los casos no previstos en la presente convocatoria, seran resueltos por la
Comision Dictaminadora.

Martinez de la Torre, Ver., a 27 de Abril de 2023
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